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Jak podpisać dokument podpisem zaufanym 

 

Jeśli chcesz podpisać umowę o przyłączenie podpisem zaufanym - zapisz na dysku swojego komputera 

projekt umowy o przyłączenie, który otrzymałeś/aś od nas mailem, a następnie postępuj zgodnie  

z tą instrukcją.   

 

 

Ważne: 

Jeżeli umowa będzie podpisywana przez więcej niż jedną osobę – to każda kolejna osoba musi powtórzyć 

kroki od 1 do 11.  Jako dokument do podpisu wybierz umowę, którą wcześniej podpisały inne osoby. 

 

1. Wejdź na stronę www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany  

 

2. Kliknij przycisk Start  

 

 

 

 

 

 

 

http://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
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3. Zaznacz: Chcesz elektronicznie podpisać (lub sprawdzić) dokument PDF... [1], Kliknij Dalej [2] 

 

 

 
 

 

 

4. Kliknij przycisk Podpisz lub sprawdź dokument pdf 
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5. W tym miejscu wstaw projekt umowy o przyłączenie, który chcesz podpisać. Możesz to zrobić na 

dwa sposoby: 

1) kliknij przyciski Wybierz dokument z dysku, lub 

2) przeciągnij i upuść w zaznaczone miejsce projekt umowy o przyłączenie, który chcesz podpisać.  

 

 

6. Gdy dodasz projekt umowy o przyłączenie, który chcesz podpisać, kliknij przycisk Podpisz 
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7. Zaloguj się do swojego profilu zaufanego w wybrany przez siebie sposób. 
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8. Gdy zalogujesz się do profilu zaufanego, zobaczysz projekt umowy o przyłączenie [1]. Za pomocą 

numerów stron [2] odszukaj w projekcie umowy o przyłączenie stronę z miejscem na podpis [3].  
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9. Kliknij w miejsce na podpis lewym przyciskiem myszy – na umowie pojawi wizualizacja podpisu  

 [1]. Następnie kliknij przycisk Podpisz podpisem zaufanym [2]. 

 

Uwaga:  

Wizualizację podpisu możesz dowolnie przesuwać za pomocą lewego przycisku myszy – swój 

podpis umieść w takim miejscu, aby nie zasłaniał tekstu umowy oraz innych podpisów. 
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10.  Następnie kliknij Potwierdź i postępuj zgodnie z informacjami, które pojawią się, aby potwierdzić 

podpisanie dokumentu.  

 

Uwaga: 

W zależności od metody logowania do profilu zaufanego, którą wybrałeś - mogą pojawić się różne 

sposoby potwierdzenia podpisania dokumentu np. zalogowanie do banku lub weryfikacja za 

pomocą kodu e-PUAP. 

 

11. Gdy potwierdzisz podpisanie umowy, pojawi się poniższy komunikat. Kliknij przycisk Pobierz. 

Następnie zapisz podpisaną umowę na dysku lokalnym. 

 

 

 

PAMIĘTAJ: 

Jeżeli umowa będzie podpisywana przez więcej niż jedną osobę – to każda kolejna osoba musi 

powtórzyć kroki od 1 do 11.  Jako dokument do podpisu wybierz umowę, którą wcześniej podpisały inne 

osoby. 


